DIVISAO DE LICITAGOES/ALRN
Proc. 892/2023

Fls.

SSCYS Rub.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
Anexo Administrativo - Rua Jundiai, 481 - Tirol - Natal/RN

EDITAL PREGAO ELETRONICO N2 025/2023
(Processo Administrativo n2 1.593/2023)

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, torna-se publico, para conhecimento
dos interessados, por meio do seu Pregoeiro, designado pelo Ato da Mesa n2 14 de 11 de janeiro de 2023,
realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de POR ITEM, com
MENOR VALOR ofertado sobre a Taxa de Agenciamento de Viagens, nos termos da Lei n? 10.520, de 17
de julho de 2002, Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, Lei Complementar n? 675, de 06 de novembro de 2020, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 18 de julho de 2023

Horario: 09 (nove) horas - Horario de Brasilia

Local: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br
Critério de Julgamento: menor preco

1. DO OBIJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a eventual contratacdo de empresa prestadora de agenciamento
de viagens, por meio de reserva, emissdo, marcagdo, remarcagdo e fornecimento de passagens aéreas
nacionais e/ou internacionais, para atender demandas da Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande
do Norte, conforme condi¢des, quantidades e especificagGes estabelecidas neste instrumento, e seus
anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o MENOR VALOR ofertado sobre a Taxa de Agenciamento
de Viagens, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especifica¢gdes do
objeto.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitagao estdo programadas em dotagdo orgamentaria prépria,
prevista no orgamento da Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte para o exercicio de
2023, na classificagdo abaixo;

Unidade Orgamentaria: 01.101 — Assembleia Legislativa;

Fungao: 01- Legislativa;

Subfuncgdo: 122 - Administragdo Geral;

Programa: 0100 — Programa de Gestao, Manutengao e Servicos do Estado;
Projeto/Atividade: 200101 — Manutenc¢do e Funcionamento da Assembleia Legislativa;
Elemento de Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros;

Subelemento: 12 — Passagens Nacionais e Internacionais;

Fonte: 0500 — Recursos Nao Vinculados de Imposto.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participa¢do dos
interessados na modalidade licitatdria Pregdo, em sua forma eletrénica.
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3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
https://www.gov.br/compras/pt-br/ por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.
3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transagées inerentes a
este Pregao.
3.4, O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.
3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6érgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.
3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitac3do.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP n? 3, de 2018.
4.1.1.  Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.
4.2. A presente Licitacdo é destinada ampla participacdo. As Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte, nos termos da Lei Complementar n? 675, de 06 de novembro de 2020 e da Lei Complementar n2
123, de 2006, estdo aptas a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nas referidas legislacses.
4.3. Ndo poderdo participar desta licitagdo os interessados:
4.3.1.  Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislagdo vigente;
4.3.2. Que ndo atendam as condig¢Ges deste Edital e seu(s) anexo(s);
4.3.3.  Estrangeiros que ndo tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
4.3.4. Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 92 da Lei n2 8.666, de 1993;
4.3.5. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de
dissolu¢do ou liquidagao;
4.3.6. Entidades empresariais que estejam reunidas em consdrcio;
4.3.7. OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo
(Acérddo n2 746/2014-TCU-Plenario).
4.4, Como condi¢do para participagdo no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo
proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracdes:
4.4.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de
2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;
4.4.1.1. Nos itens exclusivos para participacdao de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame;
4.4.1.2. nositensem que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo
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ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo
gue microempresa, empresa de pequeno porte.

4.4.2. Que esta ciente e concorda com as condi¢cGes contidas no Edital e seus anexos;
4.4.3. Que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;
4.4.4, Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
4.4.5. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;
4.4.6. Que aproposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugao Normativa
SLTI/MP n2 2, de 16 de setembro de 2009.
4.4.7. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da
Constituicao Federal;
4.4.8. Que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
gue atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da
Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.5, A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as san¢Ges

previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado e o preco, até
a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, ocorrera
por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do SICAF,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restri¢cao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §
12 da LC n2 123, de 2006.

5.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica
do Pregado, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitacao anteriormente inseridos no sistema;

5.7. N3do sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacdo dos procedimentos de negocia¢do e julgamento
da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio
de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
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6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:
6.1.1.  Valor unitario e total do item;
6.1.2. Descrigdo do objeto, contendo as informagGes similares a especificagdo do Termo de
Referéncia;
6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens.
6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
6.5. O prazo de validade da proposta nado sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.
6.6. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacOes publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas;
6.6.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a fiscalizagdo do Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢do das medidas necessarias
ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagdo dos
agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso
verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.
6.7. PARA EFEITO DE LANCES E ELABORACAO DAS PROPOSTAS ENCAMINHADAS AO PREGOEIRO, AS
EMPRESAS LICITANTES DEVERAO CONSIDERAR AS DESCRICOES DOS MATERIAIS CONSTANTES DO
EDITAL E SEUS ANEXOS. AS ESPECIFICACﬁES ORIUNDAS DO CATMAT (SISTEMA
COMPRASGOVERNAMENTAIS) DEVERAO SER DESCONSIDERADAS, POIS DIVERGEM DO EDITAL OU
ESTAO INCOMPLETAS.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitagao dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na
data, horario e local indicados neste Edital.
7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou
nao apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.
7.2.1. Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.
7.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
7.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacdo.
7.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.
7.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.
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7.5.1. O lance deverd ser ofertado pelo valor total do lote.
7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o hordério fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.
7.7. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.
7.8. Serd adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto e fechado”,

em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.
7.9. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o
sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de
tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a
recepcao de lances.
7.10. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até dez por cento superiores aquela possam ofertar
um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
7.10.1. Na&o havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.
7.11. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances
segundo a ordem crescente de valores.
7.11.1. N&o havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens anteriores,
haverd o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem
de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso
até o encerramento deste prazo.
7.12. Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da etapa
fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as exigéncias de
habilitacdo.
7.13. N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.
7.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagcdo do licitante.
7.15. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢do dos lances.
7.16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacgao.
7.17. O Critério de julgamento adotado sera o menor prego, conforme definido neste Edital e seus
anexos.
7.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
7.19. SO6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
7.20. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serda aquele
previsto no art. 32, § 29, da Lei n2 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, ao
objeto produzido:
7.20.1. No pais;
7.20.2. Por empresas brasileiras;
7.20.3. Por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
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7.20.4. Por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacao.
7.21. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletrénico dentre as
propostas empatadas.
7.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condi¢Oes diferentes das previstas neste Edital.
7.22.1. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.
7.22.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.
7.22.3. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
7.23. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Unico do art. 72 e no § 92
do art. 26 do Decreto n.2 10.024/2019.
8.2. O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na sua proposta, os
percentuais das contribui¢des previstas no art. 176 da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 2009, em razao
do disposto no art. 184, inciso V, sob pena de desclassificacdo.
8.3. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, apresentar prego final superior ao prego
maximo fixado (Acérddo n? 1455/2018 -TCU - Plendrio), ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel.
8.3.1.  Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos global ou unitdrios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e saldrios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitagdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade
do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.
8.4. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;
8.5. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada
em ata;
8.6. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio
de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.
8.6.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.
8.6.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
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procedéncia, além de outras informacOes pertinentes, a exemplo de catdlogos, folhetos ou
propostas, encaminhados por meio eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados
pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de nao
aceitagdo da proposta.

8.7. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.
8.8. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat” a nova data e

horario para a sua continuidade.

8.9. Nos itens ndo exclusivos para a participacdao de microempresas e empresas de pequeno porte,
sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.10. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificard a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITAGAO

9.1. Como condig¢do prévia ao exame da documenta¢do de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condigdes
de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou
a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
9.1.1.  SICAF;
9.1.2.  Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
9.1.3.  Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php).
9.1.4. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido -
TCU(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAQ:0:);
9.1.5. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)
9.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Pudblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.
9.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
9.2.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
9.2.3. O licitante serad convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao.

9.3. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condicao de participacao.
9.4. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate

ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.5. Caso atendidas as condi¢Ges de participacdo, a habilitagdo dos licitantes sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e
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trabalhista, a qualificacdo econémica financeira e habilitagao técnica, conforme o disposto na Instrugdo
Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.
9.5.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrugdo Normativa SEGES/MP n2
03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, deverd atender as condi¢cbes exigidas no
cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das
propostas;
9.5.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentacdo da proposta, a respectiva documentacao atualizada.
9.5.3. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43, §39, do Decreto 10.024, de 2019.
9.6. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessdrios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminha-
los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo.
9.7. Somente haverd a necessidade de comprovacdao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do
documento digital.

9.8. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.
9.9. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante

for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prdpria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.
9.9.1.  Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.
9.10. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a
documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacdo:

9.11. HABILITAGCAO JURIDICA:

9.11.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.11.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.11.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

9.11.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.11.5. No caso de sociedade simples: inscricdao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;
9.11.6. Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em
funcionamento no Pais;

9.11.7. Copia de RG e CPF dos sécios das empresas participantes;
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9.11.8. DECLARACAO DE PARENTESCO (MODELO ANEXO).
9.11.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacdo respectiva;

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

9.12.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.12.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.12.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.12.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
9.12.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.12.6. Provade regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.12.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.12.8. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatério, deverd comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.12.9. Caso o licitante detentor do menor pre¢o seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte deverd apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de
inabilitacdo.

QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.13.1. Certiddo negativa de faléncia ou recuperag¢do judicial, ou liquidagdo judicial, ou de
execugao patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ou de seu
domicilio, dentro do prazo de validade previsto na prépria certidao, ou, na omissado desta, expedida
a menos de 60 (sessenta) dias contados da data da sua apresentagao.

9.13.2. Balango patrimonial e demonstra¢des contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e

apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
guando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentac¢do da proposta;
9.13.2.1. O balango patrimonial devera estar assinado por contador ou por outro
profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade;
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9.13.2.1.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a

apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis referentes ao

periodo de existéncia da sociedade;
9.13.2.2. Balango patrimonial e demonstragdes contdbeis referentes ao ultimo exercicio
social, comprovando indices de Liquidez Geral — LG, Liquidez Corrente — LC, e Solvéncia Geral
— SG superiores a 1 (um), resultantes da aplicacdo das férmulas abaixo, com os valores
extraidos de seu balango patrimonial:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo

L= Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
_ Ativo Total
3G = Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

9.13.2.3. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo
comprovar, considerados os riscos para a Administracdo, e, a critério da autoridade
competente, o capital minimo ou o patriménio liqguido minimo de 10% (dez por cento) do
valor estimado da contratagdo ou do item pertinente.

9.14. QUALIFICACAO TECNICA

9.14.1. Para comprovacdo da qualificacdo técnica, as licitantes deverdo apresentar os seguintes
documentos:
9.14.1.1. A licitante classificada em primeiro lugar devera apresentar, no minimo, 1 (um)
atestado de capacidade técnica, exclusivamente em nome da licitante, expedido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove a prestacdo dos servicos compativeis
com o objeto deste Termo de Referéncia.
9.14.1.2. Declaragdo fornecida das companhias aéreas nacionais (LATAM, GOL e AZUL) que
atuam no Estado do Rio Grande do Norte comprovando estar a licitante em situagdo regular
e autorizada a representa-las na comercializagdo de passagens aéreas junto a ALRN.
9.14.1.3. Apresentar Certificado IATA — International Air Transport Association,
comprovando que a licitante se encontra aprovada e reconhecida pela Associagdo de
Transporte Aéreo. (Por tratar-se de documento de entidade internacional a mesma devera
estar traduzida por tradutor juramentado);
9.14.1.4. CERTIFICADO de filiagao na ABAV.RN ou do estado da licitante;
9.14.1.5. Comprovagdo de que a empresa dispde, para uso deste drgao, da ferramenta de
reservas de viagens corporativas (self-booking), conectada com as companhias aéreas, via
web, em tempo real, que atenda os critérios estabelecidos neste edital e seus anexos.
9.15. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
9.16. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma
vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.
9.16.1. A declaragdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacao.
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9.17. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a
declaracdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.
9.18. A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
decadéncia do direito de contratar, uma vez que a comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das
microempresas, empresas de pequeno porte, microempreendedores individuais e equiparados sera
exigida nas Licitagdes Publicas de forma diferenciada e para efeito de assinatura dos contratos, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacado dos licitantes remanescentes,
na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera
concedido o mesmo prazo para regularizagao.

9.19. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.20. Serdinabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.21. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da
proposta subsequente.

9.22. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara
obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do
item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de
inabilitacdo, além da aplicacdo das san¢Ges cabiveis.

9.2 Ndo havendo a comprovacao cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitagdo recaira
sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a
habilitacdo do licitante nos remanescentes.

9.23. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo de 2 (duas)
horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:
10.1.1. Serredigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo
licitante ou seu representante legal.
10.1.2. Conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins
de pagamento.
10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no decorrer
da execucdo do contrato e aplicagdo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.
10.2.1. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.
10.3. Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o
valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n2 8.666/93).
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10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numeéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerdo estes ultimos.
10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢ao que induza o julgamento a mais de um resultado,
sob pena de desclassificagao.
10.5. Aproposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela
que nao corresponda as especificacles ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro
licitante.
10.6. As propostas que contenham a descri¢do do objeto, o valor e os documentos complementares
estarao disponiveis na internet, apds a homologagao.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da licitante
gualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de
no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma
motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisdo(0es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo
proéprio do sistema.
11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motiva¢do da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.
11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as
condicbes de admissibilidade do recurso.
11.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importard a
decadéncia desse direito.
11.2.3. Umavez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias,
gue comegarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos elementos indispensdveis a defesa de seus interesses.
11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderego
constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:
12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica, situacdo
em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.
12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do pre¢o melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndao retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar a regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n2 123/2006. Nessas
hipdteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da
etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.
12.2.1. A convocacdo se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou ainda por e-mail, de
acordo com a fase do procedimento licitatério.
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12.2.2. A convocacdo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-4 de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso
nao haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdao dos recursos
apresentados.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatério.

14. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

14.1. Apds a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, serd firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente. O adjudicatédrio terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital.
14.1.1. Alternativamente a convocag¢do para comparecer perante o drgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administracdo podera
encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 5
(cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.
14.1.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.
14.2. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:
14.2.1. Referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢cdes da Lei n? 8.666, de 1993;
14.2.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;
14.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 77 e 78 da
Lei n2 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.
14.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é conforme previsdo no instrumento contratual ou no termo
de referéncia.
14.5. Previamente a contratagdo a Administracdo realizara consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensdao temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art.
29, da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 62, lll, da Lei n2 10.522, de
19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.
14.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o
fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem 6nus,
antes da contratacao.
14.5.2. Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado deverd regularizar a sua
situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas no edital e anexos.
14.6. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacdo das condi¢des de habilitacdo consignadas
no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do.
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14.7. Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢Ges de habilitacdo consignadas
no edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administracao, sem prejuizo da aplicagdo das san¢Oes das
demais cominacgdes legais cabiveis a esse licitante, poderd convocar outro licitante, respeitada a ordem
de classificagdo, para, apdés a comprovagao dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e
eventuais documentos complementares e, feita a negociagdo, assinar o contrato.

15. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

15.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as estabelecidas no
Termo de Referéncia/Contrato, anexo a este Edital.

16. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

16.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

17. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

17.1. As obriga¢des da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

18. DO PAGAMENTO

18.1. Asregras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.
19. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario
que:
19.1.1. N3o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;
19.1.2. Apresentar documentagao falsa;
19.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
19.1.4. Ensejar o retardamento da execugao do objeto;
19.1.5. Nao mantiver a proposta;
19.1.6. Cometer fraude fiscal;
19.1.7. Comportar-se de modo inidéneo;
19.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condig¢des de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
19.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracBes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:
19.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacao;
19.3.2. Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;
19.3.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

14



DIVISAO DE LICITAGOES/ALRN
Proc. 892/2023

Fls.
Rub.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
Anexo Administrativo - Rua Jundiai, 481 - Tirol - Natal/RN

19.3.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo

prazo de até cinco anos;
19.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;
19.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.
19.6. Se, durante o processo de aplicacdao de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracao
publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a apuracao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.
19.7. A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
19.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participa¢do de agente publico.
19.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cadigo Civil.
19.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério, observando-se o procedimento
previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n29.784, de 1999.
19.11. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢Oes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado
o principio da proporcionalidade.
19.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
19.13. As sangles por atos praticados no decorrer da contratagao estdo previstas no Termo de
Referéncia.

20. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

20.1. Até03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa
podera impugnar este Edital.

20.2. A impugnacdo podera ser realizada por forma eletrdnica, pelo e-mail licitacoes@al.rn.leg.br, ou
por peticdo dirigida ou protocolada no endere¢o Rua Jundiai, 481, Tirol, Natal/RN, CEP 59.020-120,
telefone (84) 3232.9748.

20.3. Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdo deste Edital e seus anexos,
decidir sobre a impugnacdo no prazo de até dois dias Uteis contados da data de recebimento da
impugnacao.

20.4. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

20.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital.

20.6. Asimpugnac0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
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20.6.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.
20.7. As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo entranhados
nos autos do processo licitatdrio e estardo disponiveis para consulta por qualquer interessado.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. Dasessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

21.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do
certame na data marcada, a sessdao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que n3o haja comunicagdao em
contrdrio, pelo Pregoeiro.

21.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o horario
de Brasilia — DF.

21.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificagao.

21.5. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacdo.

21.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacgao.

21.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducgdo ou do resultado do processo licitatério.

21.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.
21.9. Odesatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

21.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

21.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico www.al.rn.gov.br, e também
poderdo ser lidos e/ou obtidos no endereco rua Jundiai, 481, Tirol, Natal/RN, CEP 59.020-120, nos dias
Uteis, no horario das 08 horas as 13 horas, mesmo enderec¢o e periodo no qual os autos do processo
administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

21.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
21.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;
21.12.2. ANEXO Il - Declaragao de Parentesco;
21.12.3. ANEXO Il - Minuta de Contrato.

Natal, 03 de julho de 2023.

Thiago Rogério de Melo Jacome
Pregoeiro AL/RN
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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Eventual contratacdao de empresa prestadora de agenciamento de viagens, por meio de reserva,
emissdo, marcagdo, remarcacdo e fornecimento de passagens aéreas nacionais e/ou internacionais,
para atender demandas da Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte, conforme as
especificagcdes e condi¢cbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. O detalhamento do objeto segue discriminado na tabela constante no ANEXO |I.

1.3. Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima nao constituem, em hipétese alguma,

compromissos futuros para a Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte, razao pela qual
ndo poderdo ser exigidos nem considerados como quantidades e valores para pagamento minimo,
podendo sofrer alteracdes de acordo com as necessidades da Contratante, sem que isso justifique
qualgquer indenizacdo a Contratada, pois o fornecimento das passagens sera efetuado mediante
requisicdo e de acordo com a necessidade desta Instituicdo.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Justifica-se a contratacdo pela necessidade dos atendimentos desta Casa Legislativa, nas viagens em
objeto de servico, dos Deputados, Servidores e Colaboradores Eventuais quando estes precisarem se
deslocar para outra unidade da federagdo ou fora do pais.

2.2. Informe-se que os quantitativos para a contratagao foram estimados de acordo com o consumo de
passagens aéreas da contratagdo em vigor e projecdo para os proximos meses.

2.3. Nao ha possibilidade de renovacdo do contrato atual, firmado com a empresa Orleans Viagens e
Turismo Ltda, que tera sua vigéncia expirada em 31 de julho de 2023.

3. DOS PRAZOS, LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO

3.1. SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS
3.1.1. O valor estimado servird tdo somente como subsidio as licitantes na formulacdo das
propostas e na indicacdo do valor estimado da prestacdo do servico de Agenciamento de Viagens,
nao constituindo qualquer compromisso futuro, pois o fornecimento das passagens sera efetuado
mediante requisicdo e de acordo com a necessidade da Assembleia Legislativa do Estado do Rio
Grande do Norte.
3.1.2. As tarifas dos voos constantes no sistema informatizado devem ser as mesmas oferecidas
pelas companhias aéreas em seus sites tradicionais de vendas, inclusive as tarifas promocionais.
3.1.3. A comprovagado dos valores vigentes das tarifas a data da emissdao das passagens deve ser
fornecida pela Contratada sempre que solicitado pela Assembleia Legislativa do Estado do Rio
Grande do Norte, mediante informagdo expedida pelas companhias aéreas em papel timbrado,
confirmando que esses valores, inclusive os promocionais, sdo os devidamente registrados na
Agéncia Nacional de Aviac¢do Civil — ANAC.
3.1.4. Uma vez selecionados e reservados os voos, sera solicitada a Contratada que seja feita a
emissdao do bilhete de passagem aérea. Tal solicitacdo serd feita somente por meio de uma
solicitagdo especifica da Diretoria Administrativa e Financeira da Contratante, de acordo com o Ato
da Mesa Diretora n 2383/2015, que disciplina as normas e os procedimentos para a solicitacdo,
autoriza¢do e emissao de passagens aérea ou terrestre para beneficidrios no ambito da Assembleia
Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte, e que contera no minimo o trecho, o dia e o nome
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do passageiro, e encaminhada a Contratada por meio de correio eletrénico, com antecedéncia
minima de 2 (dois) dias da data do voo solicitado.
3.1.5. A emissdo do bilhete de passagem aérea reservado é de responsabilidade da Contratada e
deve ser realizada apenas apds o recebimento da solicitagdo especifica e em conformidade com
ela. Assim que recebida a referida solicitacdo, a emissdo do bilhete de passagem aérea deve ser
feita em até 3 (trés) horas, observando-se o disposto no item 3.1.3.
3.1.6. No caso de ndo cumprimento do prazo estipulado no item anterior para a emissdo da
passagem, havendo majoracdo da tarifa em relagdo ao valor verificado na reserva, tal diferenca
correrd por conta da Contratada, devendo na Nota Fiscal /Fatura constar o valor originalmente
previsto na solicitacdo especifica de emissdo de bilhete encaminhada pela Contratante. Em
havendo reducdo da tarifa, deve essa situacao ser informada pela Contratada a Contratante, para
fins de controle.
3.1.7. Se no prazo de 3 (trés) horas previsto no item 3.1.5, houver alguma alteragdo nos valores dos
voos originalmente reservados, deverd a Contratada informar a Contratante tal alteracdo e, sé apds
pronunciamento da Contratante, proceder com a emissao do bilhete.
3.1.8. O bilhete de passagem aérea, assim que emitido nos termos do item 3.1.5, deverd ser
encaminhado a Contratante.
3.1.9. O encaminhamento do bilhete de passagem aérea serd feito por meio de correio eletrénico
informado pela Diretoria Administrativa e Financeira da ALRN ou outro que posteriormente por ela
venha a ser estabelecido, podendo, ainda, a critério da Contratante, e desde que chegue em até 1
(um) dia, contado da data da solicitacdo especifica de emissdo, entregar o referido bilhete no
Protocolo da sede da Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte, Praca 7 de
Setembro, s/n?, Cidade Alta, Natal/RN, no horario de 8h as 14h de segunda a sexta-feira ou ainda
por outro meio que venha a ser estabelecido pela Contratante, observando-se o disposto no item
3.1.5.
3.1.10. Em casos excepcionais, a solicitacdo especifica de emissdo de bilhete de passagem aérea
poderad ocorrer em prazo inferior ao previsto no item 3.1.5, bem como fora do horario de
expediente da Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte e aos sabados, domingos
e feriados, devendo, ainda assim, o bilhete ser emitido e estar a disposicdo em tempo habil ao
embarque do passageiro no voo solicitado.
3.1.11. Em casos excepcionais, desde que acordado com a Contratante, os bilhetes de passagens
aéreas emitidos deverdo ser entregues pela Contratada em locais como aeroportos, agéncia de
turismo ou lojas das companhias aéreas mais proximas do passageiro, de forma que o bilhete fique
a disposicdo dele em qualquer lugar do territério nacional ou no exterior, em tempo habil de
embarcar no voo.
3.1.12. Quando os meios usuais de a Contratada efetivar a emissdo de bilhetes de passagens aéreas
estiverem indisponiveis, os préprios funciondrios ou representantes legais dela deverdao buscar
junto as companhias aéreas meios de obter a emissdo da passagem aérea em tempo habil ao
embarque do passageiro.
3.1.13. A Contratada devera assessorar a Contratante para a adequada definicdo do melhor roteiro,
tarifas, horarios e frequéncia de voos, sempre que solicitada.
3.1.14. A remarcacao do bilhete de passagem aérea — quando houver mudancas de itinerario de
viagem, de horario, desdobramento de percurso etc. — deve ser providenciada pela Contratada,
apds ser comunicada formalmente pela Contratante por meio de solicitacdo especifica, da seguinte
forma:

a) nos casos em que houver aumento de custo, deve a Contratada proceder com a requisicdo de

valor complementar;

b) se houver diminui¢do de custo, deve a Contratada observar o disposto no item 3.1.5.
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3.1.15. Nos casos de remarcacao de bilhetes de passagens aéreas, a Contratante deve ser
comunicada previamente dos procedimentos utilizados e dos detalhamentos relativos a 6nus
financeiro, caso existam.
3.1.16. No caso de ndo utilizacdo total ou parcial do bilhete, deve a Contratada proceder a uma das
op¢Oes abaixo, a critério da Contratante:
a) Cancelamento da passagem aérea, com a subsequente utilizacdo disponibilizacdo do crédito
para o mesmo passageiro em qualquer trecho, no prazo maximo de 1 (um) ano a partir da data
de emissdo do bilhete;
b) reembolso, que deve ser depositado em conta especifica da Assembleia Legislativa do Estado
do Rio Grande do Norte. O valor correspondente ao reembolso devera ser aquele do bilhete,
deduzidas: as taxas cobradas pelas companhias aéreas em caso de solicitacdao de cancelamento
em dia diverso ao da emissdo da passagem aérea e o valor estimado da prestacdo do servico de
agenciamento de viagens.
3.1.17. No caso de cancelamento do bilhete apds 24 (vinte e quatro) horas da data da emissdo da
passagem aérea, com a subsequente utilizacdo do crédito para o mesmo passageiro, a empresa
Contratada devera encaminhar comunicagao oficial a Contratante, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis
contados da data da solicitagdo do cancelamento, informando o(s) valore(s) da(s) taxa(s)
eventualmente cobrada(s) pela(s) companhia(s) aérea(s) e o valor da prestacdo do servico de
agenciamento de viagens, bem como o crédito resultante apds tais abatimentos.
3.1.18. O cancelamento de passagens e/ou trechos ndo utilizados — solicitados pela Contratante —
deve ser realizado pela Contratada utilizando-se das medidas necessarias a sua consecucdo,
independentemente de justificativa por parte da Contratante.
3.1.19. O reembolso de passagens ndo utilizadas pela Assembleia Legislativa do Estado do Rio
Grande do Norte, mediante solicitacdo feita por meio de documento oficial, devera ocorrer no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento da referida solicitacdo, devendo também
ser encaminhada cépia de documento que comprove o(s) percentual(is) de multa(s) aplicada(s), se
houver, pela companhia aérea.
3.1.20. A transmissdo dos atos referentes a execugdao contratual deverd ser efetuada
prioritariamente por meio de correio eletrénico, devendo haver a comprovacdo do efetivo
recebimento do ato pela Contratada, o qual serd aceito como sua expressa concordancia.
3.1.21. A prestagdo do servigo iniciard em até 5 (cinco) dias Uteis contados da assinatura do
contrato.

4. DA SUSTENTABILIDADE, RACIONALIZACAO E CONSUMO CONSCIENTE QUANTO A

CONTRATACAO DOS SERVICOS

4.1. A Contratada e o Contratante processardo os requerimentos, prestacao de informagdes, pedidos de
cotacdo, informacgao das marcagbes, cancelamentos, reembolsos, envio de fatura, atestos, solicitagdes de
emissdo de bilhete e demais demandas correlatas, preferencialmente através de mensagens eletrénicas
(e-mail), evitando o uso do papel e suprimentos de impressdo

5. DAS DESCRICOES DOS SERVICOS
5.1. Para execuc¢do dos servicos, a empresa Contratada deverd dispor de todas as condi¢des necessarias
em suas instalaces, como linhas telefonicas préprias, aparelhos de fax, computador para pesquisas nas
companhias aéreas e profissionais especializados no trato de tarifas e emissdo de bilhetes, passagens
nacionais e internacionais e reserva de hotéis, para obtencao das facilidades abaixo:

a) execucgdo de reserva automatizada, “on-line” e emissdao de seu comprovante;

b) emissdo de bilhetes automatizados, “on-line”;
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c) consulta e informagdo de melhor rota ou percurso, “on-line”;
d) consulta e frequéncia de voos e equipamentos, “on-line”;
e) consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;
f) impressao de consultas formuladas;
g) emissdo de PTA — Ordem de Emissdo de Bilhetes Aéreos, “on-line”;
h) alteragdo/remarcacgdo/substituicdo de bilhetes; e
i) combinacdo de tarifa.
5.1.1. Para executar os servicos, a Contratada deverd disponibilizar pessoal com nivel adequado
para atender as exigéncias deste Termo de Referéncia.
5.1.2. As solicitacGes serdo feitas conforme demanda da Assembleia Legislativa do Estado do Rio
Grande do Norte, pela Diretoria Administrativa e Financeira. Dependendo da necessidade, as
solicitagdes poderdo ser feitas inclusive aos finais de semana e/ou feriados.
5.1.3. A Contratada devera repassar integralmente a Assembleia Legislativa do Estado do Rio
Grande do Norte todos os descontos promocionais concedidos nas passagens aéreas, a qualquer
titulo, sejam tais descontos publicados ou nao.

5.2. A Contratada devera:
5.2.1. Fornecer bilhetes de passagens aéreas (e PTA’s), nacionais e internacionais, de todas as
companhias aéreas autorizadas a operar no Brasil;
5.2.2. Incluir no servico de fornecimento de passagens a reserva, a emissdo, a marcacao, a
remarcacao e o apoio nos embarques e desembarques;
5.2.3. Realizar a marcagdo e emissdao das passagens nos prazos maximos estipulados neste Termo
de Referéncia;
5.2.4. Realizar o check-in antecipado ao embarque dos passageiros;

6. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

6.1. O critério de julgamento serd POR ITEM, com MENOR VALOR ofertado sobre a Taxa de Agenciamento
de Viagens.

6.2. O Agenciamento de Viagens deve compreender os servicos de reserva, emissdo, marcagao,
remarcac¢ao, cancelamento, reembolso, ressarcimento e endosso, com fornecimento de passagens aéreas
nacionais e/ou internacionais pela agéncia de viagens.

6.3. O valor da prestacio do servico de Agenciamento de Viagens devido deverd ser unico,
independentemente de se tratar de passagem aérea nacional ou internacional.

6.4. Quando a passagem aérea para os trechos de ida e de volta for adquirida, simultaneamente, junto a
uma Unica companhia aérea, somente sera devido a Contratada o pagamento do valor de 1 (uma) Unica
prestacdo do servico de Agenciamento de Viagens.

7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. A Dotagdo Orcamentaria devera ser informada pela Coordenadoria de Planejamento e de Execugao
Orgamentaria e Financeira da Assembleia Legislativa do RN em momento oportuno, apds a realizagao de
pesquisa mercadoldgica.

8. DAS CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO
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8.1. O pagamento correspondente ao servigo prestado sera efetuado mensalmente, por meio da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura — contendo todas as especifica¢des do objeto do servico — no prazo
maximo de 15 (quinze) dias da data em que for apresentada a Nota Fiscal/Fatura, devidamente conferida
e atestada pelo Setor competente da Contratante, desde que comprovada a execucdo do objeto em
consonancia com as condi¢des contratuais estabelecidas.

8.1.1. O prazo para a liquidacdo da despesa sera de 5 (cinco) dias.

8.1.2. O valor a ser pago a Contratada corresponde ao total dos valores dos servigos solicitados no

periodo faturado.

8.1.3. Para os servigos de agenciamento das passagens aéreas, a Contratada deverd emitir

mensalmente apenas uma Nota Fiscal/Fatura, que contera o valor da prestacdo do servico o valor

das passagens aéreas (ja acrescidas da taxa de embarque) — devendo, a titulo discriminativo,

constar o valor da taxa de embarque em separado, para confirmagdo dos valores cobrados.
8.2. A Contratada deverd emitir mensalmente a nota fiscal/fatura, devendo conter no minimo, as
seguintes informagdes:

8.2.1. Identificacdo do bilhete (nimero, data da emissdo, data da viagem, companhia aérea e

trecho);

8.2.2. Nome do passageiro;

8.2.3. Valor das tarifas;

8.2.4. Valor bruto da fatura;

8.2.5. Valor da taxa de embarque;

8.2.6. Valor liquido da fatura.
8.3. O gestor/fiscal do Contrato devera conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura no prazo maximo de 10
(dez) dias, a contar da data da sua apresentacdo pela Contratada.
8.4. O valor correspondente ao pagamento serd creditado em nome da Contratada, mediante ordem
bancaria em conta corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancdria para pagamento de faturas
com cédigo de barras, uma vez satisfeitas as condi¢des estabelecidas no contrato.
8.5. Serd considerada a data do pagamento o dia que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.
8.6. E condicdo para o pagamento do valor constante da Nota Fiscal/Fatura, a certificacdo pelo gestor ou
fiscal do contrato de que as prestacdes dos servicos ocorreram nos termos pactuados.
8.7. A Contratante nao se responsabilizara pelo pagamento de passagens aéreas fornecidas sem a emissdo
da respectiva solicitacdo especifica de emissdo de bilhete de passagem aérea assinada pela Diretoria
Administrativa e Financeira da Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte ou por
servidores(as) por eles legalmente designados(as) para este fim.
8.8. A Contratada deve fornecer, juntamente com as Notas Fiscais/Faturas, a relacdo dos créditos
decorrentes de passagem e/ou trechos ndo utilizados no periodo que permita a ALRN, por intermédio de
seus gestores, acompanhar o andamento das aquisi¢des, reembolsos e frequéncias de voos.
8.9. Os descontos e tarifas promocionais para os servigos prestados devem ser repassados a Contratante,
sempre que praticados pelas companhias aéreas, bem como as vantagens e/ou bonificagbes concedidas
em decorréncia da emissdo de determinado niumero de bilhetes de passagens, as quais serdo utilizadas a
servi¢o da ALRN.
8.10. Nos procedimentos relacionados a inscricdo dos compromissos financeiros decorrentes deste Termo
de Referéncia na modalidade de “despesa em liquidacdo”, na formalizagdo do “atesto” e na liquidagdo da
despesa, serdo observados os prazos e demais procedimentos dispostos na Resolu¢do n2 032/2016-TCE.
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8.11. A Nota Fiscal deverd ser apresentada devidamente preenchida e discriminada, em nome da
Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte, CNPJ n2 08.493.371/0001-64.

8.12. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, ela sera
devolvida pelo gestor a contratada e o pagamento ficard pendente até que ele providencie as medidas 0
de suas responsabilidades contratuais.

9. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

9.1. Os servidores Ednaldo Cortez Rocha Siqueira, matricula n2 67.045-6, e Pablo Gabriel Ferreira Mafra,
matricula n2 206.826-5, nas condicdes de titular e substituto, respectivamente, fiscalizardo o contrato
resultante deste Termo de Referéncia e registrardao todas as ocorréncias, deficiéncias em relatério, cuja
cOpia serd encaminhada a Contratada, objetivando a imediata correcao das irregularidades apontadas,
adotando as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o
dispositivo legal.

9.2. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da execucdo do objeto e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do contrato.

9.3. A acdo de Fiscalizacdo ndo exonera a Contratada de suas responsabilidades contratuais.

10. DAS OBRIGACOES

10.1. Além das obrigacdes legais, a CONTRATADA devera ainda:
10.1.1. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagdo
vigente.
10.1.2. Atender as convocagGes da Contratante cumprindo os prazos estipulados pela
Administracdao em cada convocacdo, seja na hipdtese de assinatura de contratos e aditivos.
10.1.3. Indicar formalmente preposto para funcionar como elo entre a empresa e a contratante
para solugdo de todos os assuntos necessario para execug¢do do contrato.
10.1.4. Apresentar alternativas vidveis no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e
horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessdrias a confirmagao das reservas
solicitadas.
10.1.5. Apresentar a Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte, caso solicitado,
relatério informatizado com os precgos praticados pelas companhias aéreas pesquisadas, a fim de
se aferir se os pregos reservados correspondem aos mesmos praticados pelas companhias aéreas
em seus sites tradicionais de vendas, no prazo de 2 (dois) dias da data da solicitagao.
10.1.6. Informar a Contratante — prioritariamente por meio de correio eletrénico — a necessidade
de eventuais atrasos ou interrupgdes programadas dos servicos, com antecedéncia minima de 5
(cinco) dias uteis.
10.1.7. Disponibilizar endere¢co e uma conta de correio eletrénico para fins de cumprimento da
execuc¢do do objeto e um nimero de telefone, com funciondrio a disposicdo, para atendimento 24
(vinte e quatro) horas por dia.
10.1.8. Implantar, de forma adequada, a execucdo e a supervisdo permanente dos servicos, de
forma a obter uma operagdo correta e eficaz, realizando os servicos de forma meticulosa e
constante.
10.1.9. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais, comerciais e
outros, resultantes do Contrato, conforme exigéncia legal.
10.1.10. Informar previamente toda e qualquer alteragdo nas condi¢Ges de fornecimento ou
prestacdo dos servigos que atinja direta ou indiretamente a Contratante.
10.1.11. Suspender ou interromper os servigos prestados, quando solicitado pela Contratante.
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10.1.12. Responsabilizar-se civil, penal e administrativamente, sob as penas da lei, por quaisquer
danos e ou prejuizos materiais ou a pessoas que venha a causar e/ou sejam causados por seus
empregados ou prepostos a Contratante, incluindo todas as despesas diretas e indiretas para o
desempenho do objeto deste Termo de Referéncia.

10.1.13. Apresentar o pre¢o do objeto contratual abrangendo todas as despesas, entre as quais
destacam-se: impostos, taxas, fretes, seguros e demais encargos de qualquer natureza, que se
facam indispensaveis a perfeita execucao do objeto.

10.1.14. Manter, durante a execugao do contrato e em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, bem como manter
a regularidade fiscal e trabalhista.

10.1.15. Responder pelos danos causados diretamente ao patriménio da Contratante ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execucdo dos servicos, ndo excluindo nem
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo mencionada por parte da Contratante.

10.1.16. Informar a Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte, sempre que
solicitado, as regras tarifdrias vigentes nas companhias aéreas, bem como suas alteracdes.
10.1.17. Garantir sigilo e inviabilidade dos dados e conversacdes realizadas por meio do servico
desta contratacdo, respeitando as hipéteses e condi¢es constitucionais e legais de quebra de sigilo
e telecomunicacdes. A quebra da confiabilidade ou sigilo de informacdes obtidas na prestacdo de
servicos da Contratada ensejara a responsabilidade criminal, na formada lei, sem prejuizo de outras
providéncias nas demais esferas.

10.1.18. Providenciar junto as companhias aéreas, pelos meios cabiveis, a reserva do voo e a
emissdo do respectivo bilhete de passagem nos termos previstos neste Instrumento e no contrato
dele decorrente.

10.1.19. Prestar os servigos objeto deste Termo de Referéncia, indo, se necessario, imediatamente
ao aeroporto quando o sistema da companhia aérea estiver fora do ar e o prazo para a emissado do
bilhete e entrega dele for exiguo.

10.1.20. Comunicar imediatamente Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte os
casos de necessidade de remarcacgao de bilhetes, por motivos alheios as partes contratantes, para
orientagdes quanto ao procedimento correto a ser adotado.

10.1.21. Respeitar as normas internas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias
da Assembleia Legislativa do Estado Rio Grande do Norte.

10.1.22. Informar imediatamente a Contratante as altera¢bes de dados, como por exemplo,
enderegos, telefones, nome de representantes, que possam influenciar na comunicagao das partes.
10.1.23. Fornecer, sempre que solicitado, tabelas contendo horarios, nUmeros de voos, duragdo
das viagens, escalas e aeroportos de embarque e desembarque dos passageiros.

10.1.24. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardao o érgdo para a execugao do servigo.

10.1.25. Utilizar de forma privativa e confidencial os documentos fornecidos pela Contratante para
a execugao do contrato.

9.1.26. Em nenhuma hipdtese pode a Contratada veicular publicidade ou qualquer outra
informacdo acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizacdo do
Contratante.

9.1.27. Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados.

9.1.28. Fornecer passagens aéreas nacionais e internacionais, para quaisquer destinos servidos por
linhas regulares de transporte aéreo.

9.1.29. Elaborar, quando solicitado, plano de viagem para passagens internacionais, com as
diferentes alternativas para o usuario, definindo o melhor roteiro, horario, frequéncia de partidas

23



DIVISAO DE LICITAGOES/ALRN
Proc. 892/2023
Fls.

AR Rub.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
Anexo Administrativo - Rua Jundiai, 481 - Tirol - Natal/RN

e chegadas de aeronaves, assim como a disponibilidade de tarifas promocionais a época da retirada
do bilhete.
9.1.30. Responsabilizar-se pelo pagamento das passagens aéreas e da taxa de embarque as
companhias aéreas.
9.1.31. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pela Fiscalizac3o.
9.1.32. Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas independentemente da vigéncia do
contrato, ficando claro que a Contratante nao respondera solidaria ou subsidiariamente por esse
reembolso, que é de inteira responsabilidade da empresa Contratada.
9.1.33. Indicar na fatura, de forma clara, simples e inequivoca o valor do servico de emissao
passagem aérea, bem como os valores dos bilhetes e taxa de embarque, ou seja, na fatura deverd
constar todas as informacdes necessarias facilitando o ateste pela Contratante.
9.1.34. Aceitar, durante a vigéncia do instrumento contratual, os acréscimos e supressdes nos
guantitativos dos servicos, que se fizerem necessdrios ao atendimento das demandas do
Contratante, observados os termos e percentuais definidos em lei.
9.1.35. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da
totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado sera reembolsado mediante
depdsito em conta especifica da Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte.
9.1.36. A apresentacdo més a més das faturas emitidas pelas companhias aéreas referentes as
passagens aéreas compradas pelo érgdo, apresentacdo esta que devera condicionar o pagamento
da préxima fatura da agéncia.

10.2. Além das obrigacGes legais, o CONTRATANTE deverd ainda:
10.2.1. Exercer a fiscalizagdo sobre o fornecimento e prestacdo dos servigos, por servidores
especialmente designados para este fim.
10.2.2. Emitir pareceres em todos os atos relativos a execug¢do do Contrato, em especial, aplicacoes
de sancGes, alteragdes e acréscimos ou supressoes contratuais.
10.2.3. Permitir o acesso dos empregados da Contratada, quando necessario, para possibilitar o
pleno adimplemento do objeto contratado.
10.2.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.
10.2.5. Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com o prazo e a forma estabelecidos em
contrato.
10.2.6. Comunicar a Contratada qualquer alteragdo nas solicitagGes de passagens aéreas ja
realizadas.
10.2.7. Receber e atestar as Notas Fiscais/Faturas apresentadas pela Contratada, nos prazos
contratualmente estabelecidos.
10.2.8. Acompanhar o prazo de vigéncia do contrato.
10.2.9. Solicitar acréscimos/supressées que se fagam necessarios a adequada execugdo do objeto
contratado.
10.2.10. Certificar a boa prestagdo dos servigos, verificando sempre o seu desempenho, quando
necessario.
10.2.11. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa Contratada, com
amplos poderes para susta-los, desde que ndo estejam de acordo com as condi¢Ges determinadas
neste Termo de Referéncia.
10.2.12. Atentar para que, durante a vigéncia do Contrato, sejam mantidas todas as condicGes de
habilitacdo e qualificacdo por parte da Contratada, bem como para que seja mantida a sua
compatibilidade com as obrigacdes assumidas.
10.2.13. Instituir o Gestor/Fiscal do Contrato da Contratante, com a obrigacdo de coordenar,
supervisionar e avaliar a execug¢do do instrumento contratual, bem como ser o responsavel pelo
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registro, por meio de relatdrio, de todas as ocorréncias e deficiéncias verificadas, cuja cépia sera
encaminhada a Contratada, objetivando o imediato saneamento das irregularidades apontadas.
10.2.14. Providenciar, a sua conta, a publicacdo resumida do instrumento de contrato na imprensa
oficial, que é condicdo indispensdvel para sua eficacia em atendimento a legislacdo nacional.
10.2.15. Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas nos servigos prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.
10.2.16. Solicitar o objeto contratual por meio de solicitagao especifica, correspondente a cada
evento, de modo a expressar a realidade factual quanto a execu¢dao do objeto ou por meio de
ordem de servigo.

10.2.17. Recusar as passagens que ndo tenham sido emitidas de acordo com as especificacdes
contratuais e solicitacdes realizadas.

10.2.18. Informar a Contratada a relacdo de servidores autorizados a enviar a Solicitacdo de
Passagens Aéreas.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. A licitante que apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-
se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a Assembleia
Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao
ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, sem
prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia e das demais cominacgées legais.
11.2. Sera aplicada a licitante vencedora multa didria de 0,5% (meio por cento) sobre o valor total da
contratacdo, em caso de atraso injustificado no inicio da prestacdo dos servicos objeto de Termo de
Referéncia, limitada sua aplicacdo até o maximo de 10 (dez) dias. Apds o 102 (décimo) dia de atraso, a
prestacdo do servico poderd, a critério da Administracdo, ndo mais ser aceita, configurando-se a
inexecucdo total do contrato, com as consequéncias previstas em lei.
11.3. Pela infracdo das cldusulas do contrato, a Contratante podera, garantida a prévia defesa, aplicar a
Contratada as seguintes sang¢des:
a) adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos
ao servigo contratado;
b) multa compensatéria de 10% (dez por cento) do valor global do contrato, em caso de inexecugdo
parcial deste;
c) multa compensatéria de 20% (vinte por cento) do valor global do contrato, em caso de
inexecugado total deste;
d) os atrasos injustificados na execucdo do objeto contratado e no cumprimento das obrigacGes
assumidas sujeitardo a Contratada ao pagamento de multa moratdria didria, até a data do efetivo
adimplemento, no percentual de 0,3% (trés décimos por cento), calculada sobre o valor global do
contrato, sem prejuizo das demais penalidades previstas em lei. O periodo de atraso sera contado
em dias corridos. Esta multa fica limitada a estipulada para o valor da multa compensatoria fixada;
e) suspensdo tempordria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos
pela inexecugdo parcial do Contrato, quando essa falta acarretar significativo prejuizo ao servico
contratado;
f) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo, ou até que seja reabilitada pela autoridade que
aplicou a penalidade;
g) caso a adjudicataria se recuse injustificadamente a assinar o Termo de Contrato, aplicar-se-a
multa de 10% (dez por cento) sobre o valor anual estimado do contrato.
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11.4. O valor das multas aplicadas devera ser recolhido no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da notificagdo.
11.5. Em quaisquer das hipdteses de aplicacdo de sangbes previstas neste Termo de Referéncia, é
assegurada defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificacdo a licitante vencedora
ou contratada, salvo no caso de declaracdo de inidoneidade, em que o prazo sera de 10 (dez) dias da
abertura de vista do processo.
11.5.1. Das penalidades que tratam o item 11.3, exceto a alinea “f”, cabem recurso, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis a contar da intimag¢do do ato ou da lavratura da ata.
11.5.2. Cabera pedido de reconsideracdo, de decisdao do Presidente da Assembleia Legislativa do
Estado do Rio Grande do Norte, da penalidade da alinea “f” do item 11.3, no prazo de 10 (dez) dias
Uteis da intimacdo do ato.
11.6. Apds a aplicagdo de qualquer penalidade prevista no item 11.3, realizar-se-8 comunicagao escrita a
empresa e publicagdo no Orgdo de Imprensa Oficial, excluidas a adverténcia e multa de mora, constando
o fundamento legal da punigao.

12. DA VIGENCIA CONTRATUAL

12.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir da data de sua
publicacdo, podendo, por interesse da Administracdo, ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos,
limitado a sua duracdo a 60 (sessenta) meses, nos termos legais, desde que haja condices e precos mais
vantajosos para a Contratante.

13. DA QUALIFICAGAO TECNICA

13.1. Apresentar pelo menos 1 (um) atestado de capacidade técnica expedido exclusivamente em nome
da empresa, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a empresa
prestou ou estd prestando, a contento, o fornecimento de objeto em caracteristicas compativeis ao desse
Termo de Referéncia.

PEDRO BARBOSA CASCUDO RODRIGUES
Diretor Administrativo e Financeiro

DESPACHO

De acordo com a legislacdo vigente e justificativas
apresentadas, APROVO e AUTORIZO o presente Termo de Referéncia.

AUGUSTO CARLOS GARCIA DE VIVEIROS
Diretor Geral da ALRN
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ANEXO |

Eventual contratacdo de empresa prestadora de agenciamento de viagens, por meio de
reserva, emissao, marca¢ao, remarcacao e fornecimento de passagens aéreas nacionais
e/ou internacionais, para atender demandas da Assembleia Legislativa do Estado do Rio

DIVISAO DE LICITAGOES/ALRN
Proc. 1.593/2023

Fls.

Rub.

Unidade Quantidade | qantidade Valor Valor Taxa
Estimada i i RAV
Item Descrigcao detalhada de Estimada Estimado Estimado
. Anual Contratual (24 Contratual (menor
Medida Anual
meses) (24 meses) valor)
Servicos de reserva, emissdo,
marcacao, remarcacao e R
1 ¢ ¢ UND 500 1.000 ° R>
fornecimento de passagens 700.000,00 | 1.400.000,00
aéreas nacionais
Servicos de reserva, emissdo,
marcacao, remarcacao e R
2 ‘ ¢ UND 30 60 > RS
fornecimento de passagens 300.000,00 600.000,00
aéreas internacionais
TOTAL CONTRATUAL (24 MESES) 1.060 RS
’ 2.000.000,00

ANEXO Il - DECLARAGAO DE PARENTESCO
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(Usar papel timbrado da empresa)
PREGAO NO. ***/2023 — AL/RN
(nome da empresa), inscrita no CNPJ/MF sob o n@ , com sede na
(endereco da empresa), por intermédio de seu representante legal o (a) Sr(a) , portador(a) da
Cédula de Identidade n® e inscrito(a) no CPF/MF n2 , DECLARA, sob as penas da Lei,

que, no certame licitatério em epigrafe, atende ao art. 92*7, 11, §§ 32 e 49, da Lei 8.666/93, por:

1. Inexistir em sua composi¢do integrantes com impedimento em participar em
Licitagdes e Contratos Administrativos ou qualquer infringéncia aos principios do caput DO Art.
372 da Constituicdo Federal de 1988;

2. N3do possuir em seu quadro societario, ou funcional que detenha poder decisério
(gerentes ou diretores), integrante que seja agente politico do Poder Legislativo ou entidade
contratante, ocupantes de cargos de Direcdo, Chefia ou responsavel pela licitacao;

3. N3do possuir em seu quadro societario, ou funcional que detenha poder decisério
(gerentes ou diretores), integrante que seja conjugue, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau de agente politico do érgdo ou entidade
contratante ou responsavel pela licitacdo.

() Os sécios desta empresa, bem como seus gerentes, diretores SAO CONJUGES, companheiros ou
parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, ocupantes de cargos
de direcdo e de assessoramento, de membros vinculados a Assembleia Legislativa do Estado do Rio
Grande do Norte, abaixo identificado(s):

Local e data,

Carimbo (ou nome legivel) e assinatura
Representante legal

TArt. 92 Ndo poderd participar, direta ou indiretamente, da licitacéo ou da execugéo de obra ou servigo
e do fornecimento de bens a eles necessdrios:

(...) lll - servidor ou dirigente de drgdo ou entidade contratante ou responsdvel pela licitacdo |(...)

§ 32 Considera-se participacdo indireta, para fins do disposto neste artigo, a existéncia de qualquer
vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira ou trabalhista entre o autor do projeto,
pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou responsdvel pelos servigos, fornecimentos e obras, incluindo-
se os fornecimentos de bens e servigos a estes necessdrios.

§ 42 O disposto no pardgrafo anterior aplica-se aos membros da comisséo de licitagdo.

2 Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unidio, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios obedecerd aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte:
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ANEXO IV

MINUTA do CONTRATO n2. XX/20XX
PROCESSO ne. 1593/2023

MINUTA DO CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO, MARCACAO,
REMARCACAO E FORNECIMENTO DE PASSAGENS
AEREAS NACIONAIS E/OU INTERNACIONAIS, QUE
ENTRE SI CELEBRAM A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO RIO GRANDE DO NORTE E XXXXXXXX.

Pelo presente instrumento, de um lado, a ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO
NORTE, inscrita no CNPJ sob o n2. 08.493.371/0001-64, com sede na cidade de Natal, Estado do Rio
Grande do Norte, a Praca Sete de Setembro, s/n, Cidade Alta, representada neste ato por seu
Presidente, DEPUTADO EZEQUIEL GALVAO FERREIRA DE SOUZA, inscrito no CPF/MF sob o n2.
414.005.854-49, residente e domiciliado neste municipio, doravante denominada CONTRATANTE, e
de outro lado a empresa XXXXXX, inscrita no CNPJ sob o0 n2. XXXXXXXX, com sede na XXXXXX, XXX,
XXXX, XXXXX, XXX/XX, CEP: XXXXX, neste ato representada por XXXXXXXXX, portador da Cédula de
Identidade n2. XXXXX, expedida pelo drgdo XX/XX, inscrito no CPF/MF sob o n2. XXXXXX, doravante
denominada CONTRATADA, tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n2. 2124/2018,
em observancia as disposicdes da Lei n2. 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n? 10.520, de 17 de
julho de 2002, resolvem celebrar o presente Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n2 XXX/20XX,
mediante as cldusulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Contratacao de empresa prestadora de agenciamento de viagens, por meio de reserva,
emissdo, marcac¢io, remarcacio e fornecimento de passagens aéreas nacionais e/ou internacionais,
para atender demandas da Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte, conforme as
especificagdes e condi¢cbes estabelecidas neste instrumento.

1.2. Justifica-se a contratagdo pela necessidade dos atendimentos da ALRN, nas viagens em objeto
de servigo, dos Deputados, Servidores e Colaboradores Eventuais quando estes precisarem se deslocar
para outra unidade da federagao ou fora do pais.

CLAUSULA SEGUNDA - DO DETALHAMENTO DO OBJETO

2.1.0 detalhamento do objeto segue discriminado na tabela abaixo:

o Unidade | Quantidade | Quantidade Valor Valor
Descrigao . . . . Taxa RAV
Item de estimada estimada Estimado Estimado
detalhada . (desconto)
Medida anual total Anual total
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Servicos  de
reserva,
emissao,

1 marcagaoi UND 500 RS RS
remarcacdo e

fornecimento 1000 700.000,00 1.400.000,00
de passagens
aéreas

nacionais

Servicos de
reserva,
emissao,
marcacao, RS RS

2 remarc.agao e UND 30 300.000,00 600.000,00
fornecimento 60

de passagens
aéreas
internacionais

2.2. Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima ndo constituem, em hipétese
alguma, compromissos futuros para a Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte, razdo
pela qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como quantidades e valores para pagamento
minimo, podendo sofrer alteracGes de acordo com as necessidades da CONTRATANTE, sem que isso
justifique qualquer indenizacdo a CONTRATADA, pois o fornecimento das passagens sera efetuado
mediante requisicdo e de acordo com a necessidade da Instituicdo.

CLAUSULA TERCEIRA — DO FUNDAMENTO LEGAL

3.1. A contratacdo objeto deste instrumento é celebrada com base na Lei n2. 8.666, de 21 de junho
de 1993, da Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002, da Resolu¢do n2 059, de 16 de fevereiro de 2017 —
ALRN, bem como do Pregdo Eletrénico n2 XXX/2023.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é de 24 (vinte e quatro) meses a contar de
XXXXXX e se encerrando em XXXXXXXXXX, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o
limite de 60 (sessenta) meses, conforme o permissivo legal estabelecido no artigo 57, Il, da Lei Federal
n® 8.666/93, desde que haja autorizacdo formal da autoridade competente e observados os seguintes
requisitos:

4.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

4.1.2. A Administracdo mantenha interesse na realiza¢ao do servico;

4.1.3. O valor do Contrato permanec¢a economicamente vantajoso para a Administracao;

4.1.4. A CONTRATADA manifeste expressamente interesse na prorrogacao.
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A prorrogacao de Contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.

A CONTRATADA ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. Além das obrigacdes legais, a CONTRATADA devera ainda:

5.1.1. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislacdo
vigente.

5.1.2. Atender as convocacbes da CONTRATANTE cumprindo os prazos estipulados pela
Administracdo em cada convocacdo, seja na hipdtese de assinatura de Contratos e aditivos.
5.1.3. Indicar formalmente preposto para funcionar como elo entre a empresa e a CONTRATANTE
para solucdo de todos os assuntos necessario para execucao do Contrato.

5.1.4. Apresentar alternativas vidveis no caso de nao haver disponibilidade de vagas nas datas e
hordrios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmacdo das reservas
solicitadas.

5.1.5. Apresentar a Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte, caso solicitado,
relatdrio informatizado com os precos praticados pelas companhias aéreas pesquisadas, a fim de
se aferir se os precos reservados correspondem aos mesmos praticados pelas companhias aéreas
em seus sites tradicionais de vendas, no prazo de 2 (dois) dias da data da solicitacdo.

5.1.6. Informar a CONTRATANTE — prioritariamente por meio de correio eletronico — a
necessidade de eventuais atrasos ou interrup¢des programadas dos servicos, com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias Uteis.

5.1.7. Disponibilizar endereco e uma conta de correio eletrénico para fins de cumprimento da
execucdo do objeto e um ndmero de telefone, com funcionario a disposicdo, para atendimento
24 (vinte e quatro) horas por dia.

5.1.8. Implantar, de forma adequada, a execugdo e a supervisdo permanente dos servicos, de
forma a obter uma operagdo correta e eficaz, realizando os servicos de forma meticulosa e
constante.

5.1.9. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais, comerciais
e outros, resultantes do Contrato, conforme exigéncia legal.

5.1.10. Informar previamente toda e qualquer alteracdo nas condi¢cbes de fornecimento ou
prestacdo dos servigos que atinja direta ou indiretamente a CONTRATANTE.

5.1.11. Suspender ou interromper os servigos prestados, quando solicitado pela CONTRATANTE.
5.1.12. Responsabilizar-se civil, penal e administrativamente, sob as penas da lei, por quaisquer
danos e ou prejuizos materiais ou a pessoas que venha a causar e/ou sejam causados por seus
empregados ou prepostos a CONTRATANTE, incluindo todas as despesas diretas e indiretas para
o desempenho do objeto deste instrumento.

5.1.13. Apresentar o pre¢o do objeto contratual abrangendo todas as despesas, entre as quais
destacam-se: impostos, taxas, fretes, seguros e demais encargos de qualquer natureza, que se
facam indispensaveis a perfeita execug¢ao do objeto.

5.1.14. Manter, durante a execu¢do do Contrato e em compatibilidade com as obriga¢ées por ela
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, bem como
manter a regularidade fiscal e trabalhista.
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5.1.15. Responder pelos danos causados diretamente ao patrimonio da CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execuc¢ao dos servicos, ndo excluindo nem
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo mencionada por parte da CONTRATANTE.

5.1.16. Informar a Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte, sempre que
solicitado, as regras tarifdrias vigentes nas companhias aéreas, bem como suas alteracdes.
5.1.17. Garantir sigilo e inviabilidade dos dados e conversacdes realizadas por meio do servico
desta contratacdo, respeitando as hipdteses e condi¢cdes constitucionais e legais de quebra de
sigilo e telecomunicagdes. A quebra da confiabilidade ou sigilo de informagdes obtidas na
prestacdo de servicos da CONTRATADA ensejara a responsabilidade criminal, na formada lei, sem
prejuizo de outras providéncias nas demais esferas.

5.1.18. Providenciar junto as companhias aéreas, pelos meios cabiveis, a reserva do voo e a
emissdo do respectivo bilhete de passagem nos termos previstos neste Instrumento e no Contrato
dele decorrente.

5.1.19. Prestar os servicos objeto deste instrumento, indo, se necessario, imediatamente ao
aeroporto quando o sistema da companhia aérea estiver fora do ar e o prazo para a emissdo do
bilhete e entrega dele for exiguo.

5.1.20. Comunicar imediatamente a Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte os
casos de necessidade de remarcacdo de bilhetes, por motivos alheios as partes CONTRATANTEs,
para orientagdes quanto ao procedimento correto a ser adotado.

5.1.21. Respeitar as normas internas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias
da Assembleia Legislativa do Estado Rio Grande do Norte.

5.1.22. Informar imediatamente a CONTRATANTE as alteracées de dados, como por exemplo,
enderecos, telefones, nome de representantes, que possam influenciar na comunicacdo das
partes.

5.1.23. Fornecer, sempre que solicitado, tabelas contendo hordrios, nimeros de voos, duracdo
das viagens, escalas e aeroportos de embarque e desembarque dos passageiros.

5.1.24. Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o érgdo para a execugao do servigo.

5.1.25. Utilizar de forma privativa e confidencial os documentos fornecidos pela CONTRATANTE
para a execugdo do Contrato.

5.1.26. Em nenhuma hipdtese pode a CONTRATADA veicular publicidade ou qualquer outra
informacdo acerca das atividades, objeto deste Contrato, sem prévia autorizacio do
CONTRATANTE.

5.1.27. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avengados.

5.1.28. Fornecer passagens aéreas nacionais e internacionais, para quaisquer destinos servidos
por linhas regulares de transporte aéreo.

5.1.29. Elaborar, quando solicitado, plano de viagem para passagens internacionais, com as
diferentes alternativas para o usudrio, definindo o melhor roteiro, horario, frequéncia de partidas
e chegadas de aeronaves, assim como a disponibilidade de tarifas promocionais a época da
retirada do bilhete.

5.1.30. Responsabilizar-se pelo pagamento das passagens aéreas e da taxa de embarque as
companhias aéreas.

5.1.31. Providenciar a imediata correcao das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pela Fiscalizagdo.

5.1.32. Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas independentemente da vigéncia do
Contrato, ficando claro que a CONTRATANTE ndo respondera solidaria ou subsidiariamente por
esse reembolso, que é de inteira responsabilidade da CONTRATADA.
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5.1.33. Indicar na fatura, de forma clara, simples e inequivoca o valor do servico de emissao
passagem aérea, bem como os valores dos bilhetes e taxa de embarque, ou seja, na fatura devera
constar todas as informagdes necessarias facilitando o ateste pela CONTRATANTE.

5.1.34. Aceitar, durante a vigéncia do instrumento contratual, os acréscimos e supressdes nos
guantitativos dos servicos, que se fizerem necessdrios ao atendimento das demandas do
CONTRATANTE, observados os termos e percentuais definidos em lei.

5.1.35. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversao da
totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado sera reembolsado mediante
depdsito em conta especifica da Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte.
5.1.36. A apresentagdao més a més das faturas emitidas pelas companhias aéreas referentes as
passagens aéreas compradas pelo drgdo, apresentagao esta que devera condicionar o pagamento
da prdoxima fatura da agéncia.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1. Além das obrigacdes legais, a CONTRATANTE deverd ainda:
6.1.1. Exercer a fiscalizacdo sobre o fornecimento e prestacdo dos servicos, por servidores
especialmente designados para este fim.
6.1.2. Emitir pareceres em todos os atos relativos a execucdo do Contrato, em especial,
aplicacdes de sancdes, alteracdes e acréscimos ou supressdes contratuais.
6.1.3. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA, quando necessario, para possibilitar
o pleno adimplemento do objeto contratado.
6.1.4. Prestar as informagOes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.
6.1.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com o prazo e a forma estabelecidos em
Contrato.
6.1.6. Comunicar a CONTRATADA qualquer alteracdo nas solicitacGes de passagens aéreas ja
realizadas.
6.1.7. Receber e atestar as Notas Fiscais/Faturas apresentadas pela CONTRATADA, nos prazos
contratualmente estabelecidos.
6.1.8. Acompanhar o prazo de vigéncia do Contrato.
6.1.9. Solicitar acréscimos/supressdes que se facam necessarios a adequada execucdo do objeto
contratado.
6.1.10. Certificar a boa prestagao dos servigos, verificando sempre o seu desempenho, quando
necessario.
6.1.11. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa CONTRATADA,
com amplos poderes para susta-los, desde que ndao estejam de acordo com as condi¢des
determinadas neste instrumento.
6.1.12. Atentar para que, durante a vigéncia do Contrato, sejam mantidas todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificagdo por parte da CONTRATADA, bem como para que seja mantida a sua
compatibilidade com as obriga¢Ges assumidas.
6.1.13. Providenciar, a sua conta, a publicagdo resumida do instrumento de Contrato na
imprensa oficial, que é condicdo indispensavel para sua eficacia em atendimento a legislacdo
nacional.
6.1.14. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
constatadas nos servicos prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.
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6.1.15. Solicitar o objeto contratual por meio de solicitacdo especifica, correspondente a cada
evento, de modo a expressar a realidade factual quanto a execug¢do do objeto ou por meio de
ordem de servigo.

6.1.16. Recusar as passagens que nao tenham sido emitidas de acordo com as especifica¢des
contratuais e solicitacdes realizadas.

6.1.17. Informar a CONTRATADA a relagdo de servidores autorizados a enviar a Solicitagao de
Passagens Aéreas.

CLAUSULA SETIMA — DOS PRAZOS, LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO

7.1.

SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS:

7.1.1. As tarifas dos voos constantes no sistema informatizado devem ser as mesmas oferecidas
pelas companhias aéreas em seus sites tradicionais de vendas, inclusive as tarifas promocionais.
7.1.2. A comprovacado dos valores vigentes das tarifas a data da emissao das passagens deve ser
fornecida pela CONTRATADA sempre que solicitado pela CONTRATANTE, mediante informagdo
expedida pelas companhias aéreas em papel timbrado, confirmando que esses valores, inclusive
0s promocionais, sao os devidamente registrados na Agéncia Nacional de Aviacdo Civil — ANAC.
7.1.3. Uma vez selecionados e reservados os voos, serd solicitada a CONTRATADA que seja feita
a emissdo do bilhete de passagem aérea. Tal solicitacdo sera feita somente por meio de uma
solicitacao especifica da Diretoria Administrativa e Financeira da CONTRATANTE, de acordo com
o Ato da Mesa Diretora n2 2383/2015, que disciplina as normas e os procedimentos para a
solicitacdo, autorizacdo e emissdo de passagens aérea ou terrestre para beneficidrios no ambito
da Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte, e que conterd no minimo o trecho,
o dia e o nome do passageiro, e encaminhada a CONTRATADA por meio de correio eletrénico,
com antecedéncia minima de 2 (dois) dias da data do voo solicitado.

7.1.4. A emissdo do bilhete de passagem aérea reservado é de responsabilidade da
CONTRATADA e deve ser realizada apenas apds o recebimento da solicitacdo especifica e em
conformidade com ela. Assim que recebida a referida solicitacdo, a emissdo do bilhete de
passagem aérea deve ser feita em até 3 (trés) horas, observando-se o disposto no item 7.1.2.
7.1.5. No caso de ndo cumprimento do prazo estipulado no item anterior para a emissdo da
passagem, havendo majoracdo da tarifa em relagdo ao valor verificado na reserva, tal diferenca
correrd por conta da CONTRATADA, devendo na Nota Fiscal /Fatura constar o valor
originalmente previsto na solicitagdo especifica de emissdo de bilhete encaminhada pela
CONTRATANTE. Em havendo redugdo da tarifa, deve essa situagdao ser informada pela
CONTRATADA a CONTRATANTE, para fins de controle.

7.1.6. Se no prazo de 3 (trés) horas previsto no item 7.1.4, houver alguma alteragdo nos valores
dos voos originalmente reservados, devera a CONTRATADA informar a CONTRATANTE tal
alteracdo e, s6 apds pronunciamento da CONTRATANTE, proceder com a emissao do bilhete.
7.1.7. O bilhete de passagem aérea, assim que emitido nos termos do item 7.1.4, devera ser
encaminhado a CONTRATANTE.

7.1.6. O encaminhamento do bilhete de passagem aérea serd feito por meio de correio
eletronico informado pela Diretoria Administrativa e Financeira da ALRN ou outro que
posteriormente por ela venha a ser estabelecido, podendo, ainda, a critério da CONTRATANTE,
e desde que chegue em até 1 (um) dia, contado da data da solicitacdo especifica de emissao,
entregar o referido bilhete no Protocolo da sede da Assembleia Legislativa do Estado do Rio
Grande do Norte, Praca 7 de Setembro, s/n?, Cidade Alta, Natal/RN, no horario de 8h as 14h de
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segunda a sexta-feira ou ainda por outro meio que venha a ser estabelecido pela CONTRATANTE,
observando-se o disposto no item 7.1.4.
7.1.7. Em casos excepcionais, a solicitacdo especifica de emissao de bilhete de passagem aérea
poderd ocorrer em prazo inferior ao previsto no item 7.1.4, bem como fora do horario de
expediente da Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte e aos sabados,
domingos e feriados, devendo, ainda assim, o bilhete ser emitido e estar a disposi¢do em tempo
habil ao embarque do passageiro no voo solicitado.
7.1.8. Em casos excepcionais, desde que acordado com a CONTRATANTE, os bilhetes de
passagens aéreas emitidos deverdao ser entregues pela CONTRATADA em locais como
aeroportos, agéncia de turismo ou lojas das companhias aéreas mais préximas do passageiro,
de forma que o bilhete fique a disposicdo dele em qualquer lugar do territério nacional ou no
exterior, em tempo habil de embarcar no voo.
7.1.9. Quando os meios usuais de a CONTRATADA efetivar a emissao de bilhetes de passagens
aéreas estiverem indisponiveis, os préprios funcionarios ou representantes legais dela deverdo
buscar junto as companhias aéreas meios de obter a emissdo da passagem aérea em tempo
habil ao embarque do passageiro.
7.1.10. A CONTRATADA devera assessorar a CONTRATANTE para a adequada definicdo do
melhor roteiro, tarifas, horarios e frequéncia de voos, sempre que solicitada.
7.1.11. Aremarcacao do bilhete de passagem aérea —quando houver mudangas de itinerario de
viagem, de hordrio, desdobramento de percurso etc. — deve ser providenciada pela
CONTRATADA, apods ser comunicada formalmente pela CONTRATANTE por meio de solicitacao
especifica, da seguinte forma:
a) nos casos em que houver aumento de custo, deve a CONTRATADA proceder com a
requisicdo de valor complementar;
b) se houver diminuicdo de custo, deve a CONTRATADA observar o disposto no item
7.1.4.
7.1.12. Nos casos de remarcagdo de bilhetes de passagens aéreas, a CONTRATANTE deve ser
comunicada previamente dos procedimentos utilizados e dos detalhamentos relativos a 6nus
financeiro, caso existam.
7.1.13. No caso de ndo utilizagao total ou parcial do bilhete, deve a CONTRATADA proceder a
uma das opg¢des abaixo, a critério da CONTRATANTE:
a) Cancelamento da passagem aérea, com a subsequente utilizacdo disponibilizacdo do
crédito para o mesmo passageiro em qualquer trecho, no prazo maximo de 1 (um) ano
a partir da data de emissdo do bilhete;
b) reembolso, que deve ser depositado em conta especifica da Assembleia Legislativa
do Estado do Rio Grande do Norte. O valor correspondente ao reembolso devera ser
aquele do bilhete, deduzidas: as taxas cobradas pelas companhias aéreas em caso de
solicitacdo de cancelamento em dia diverso ao da emissdo da passagem aérea e o valor
estimado da prestacao do servi¢co de agenciamento de viagens.
7.1.14. No caso de cancelamento do bilhete apds 24 (vinte e quatro) horas da data da emissdo
da passagem aérea, com a subsequente utilizagdo do crédito para o mesmo passageiro, a
empresa CONTRATADA deverd encaminhar comunicagao oficial a CONTRATANTE, no prazo de 5
(cinco) dias uteis contados da data da solicitagdo do cancelamento, informando o(s) valore(s)
da(s) taxa(s) eventualmente cobrada(s) pela(s) companhia(s) aérea(s) e o valor da prestagcdo do
servigo de agenciamento de viagens, bem como o crédito resultante apds tais abatimentos.
7.1.15. O cancelamento de passagens e/ou trechos ndo utilizados — solicitados pela
CONTRATANTE — deve ser realizado pela CONTRATADA utilizando-se das medidas necessarias a
sua consecugao, independentemente de justificativa por parte da CONTRATANTE.
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7.1.16. O reembolso de passagens nao utilizadas pela Assembleia Legislativa do Estado do Rio
Grande do Norte, mediante solicitacao feita por meio de documento oficial, deverd ocorrer no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento da referida solicitagdo, devendo
também ser encaminhada cépia de documento que comprove o(s) percentual(is) de multa(s)
aplicada(s), se houver, pela companhia aérea.

7.1.17. A transmissdao dos atos referentes a execuc¢dao contratual deverd ser efetuada
prioritariamente por meio de correio eletronico, devendo haver a comprovagao do efetivo
recebimento do ato pela CONTRATADA, o qual serd aceito como sua expressa concordancia.
7.1.18. A prestacdo do servico iniciara em até 5 (cinco) dias Uteis contados da assinatura do
Contrato.

CLAUSULA OITAVA - DA SUSTENTABILIDADE, RACIONALIZACAO E CONSUMO CONSCIENTE QUANTO
A CONTRATACAO DOS SERVICOS

8.1. A CONTRATADA e a CONTRATANTE processardo os requerimentos, prestacdo de
informacdes, pedidos de cotacdo, informacdo das marcacdes, cancelamentos, reembolsos, envio de
fatura, atestos, solicitacdes de emissdo de bilhete e demais demandas correlatas, preferencialmente
através de mensagens eletronicas (e-mail), evitando o uso do papel e suprimentos de impressao.

CLAUSULA NONA - DA DESCRIGAO DOS SERVIGOS

9.1. Para execucgdo dos servicos, a CONTRATADA devera dispor de todas as condi¢cdes necessarias
em suas instalaces, como linhas telefonicas préprias, aparelhos de fax, computador para pesquisas
nas companhias aéreas e profissionais especializados no trato de tarifas e emissdo de bilhetes,
passagens nacionais e internacionais e reserva de hotéis, para obtengdo das facilidades abaixo:
a) execugdo de reserva automatizada, “on-line” e emissdo de seu comprovante;
b) emissdo de bilhetes automatizados, “on-line”;
c) consulta e informagdo de melhor rota ou percurso, “on-line”;
d) consulta e frequéncia de voos e equipamentos, “on-line”;
e) consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;
f) impressdo de consultas formuladas;
g) emissdo de PTA — Ordem de Emissdo de Bilhetes Aéreos, “on-line”;
h) alteracdo/remarcacdo/substituicdo de bilhetes; e
i) combinacdo de tarifa.
9.1.1. Para executar os servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar pessoal com nivel
adequado para atender as exigéncias deste instrumento.
9.1.2. As solicitacOes serdo feitas conforme demanda da Assembleia Legislativa do Estado do Rio
Grande do Norte, pela Diretoria Administrativa e Financeira. Dependendo da necessidade, as
solicitagdes poderdo ser feitas inclusive aos finais de semana e/ou feriados.
9.1.3. A CONTRATADA devera repassar integralmente a Assembleia Legislativa do Estado do Rio
Grande do Norte todos os descontos promocionais concedidos nas passagens aéreas, a qualquer
titulo, sejam tais descontos publicados ou nao.

9.2. A CONTRATADA devera:
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9.2.1. Fornecer bilhetes de passagens aéreas (e PTA’s), nacionais e internacionais, de todas as
companbhias aéreas autorizadas a operar no Brasil;

9.2.2. Incluir no servico de fornecimento de passagens a reserva, a emissdo, a marcacdo, a
remarcacao e o apoio nos embarques e desembarques;

9.2.3. Realizar a marcacdo e emissao das passagens nos prazos maximos estipulados neste
Contrato;

9.2.4. Realizar o check-in antecipado ao embarque dos passageiros;

CLAUSULA DECIMA — DOS VALORES E DO REAJUSTE

10.1. O CONTRATANTE pagard a CONTRATADA o valor estimado de RS XXXX (XXXXXXX), sendo RS
XXX (XXX) referente a Taxa de Administracdo e RS XXXX (XXXXX) referentes ao valor estimado das
passagens.

10.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, bem como taxas de licenciamento, administracdo, frete, seguro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

10.3. Os precos contratuais poderdo ser reajustados apds 01 (um) ano, contado a partir da data da
apresentacdo da proposta e, para cobrir variagdes no custo dos servicos, tendo como referéncia o
IPCA, no periodo de um ano, e aplicado nos montantes dos pagamentos mensais, na forma da Lei.
10.3.1. A concessdo do reajuste se dard mediante apresentacdo de requerimento/oficio
formalizado pela empresa CONTRATADA, o qual devera ser enviado para a Divisdo de Gestdo de
Contratos e Convénios da Assembleia Legislativa do Rio Grande do Norte, localizada no anexo
administrativo da ALRN, no endereco Rua Jundiai, n2. 481, bairro Tirol, Natal/RN, CEP: 59020-
120, ou em arquivo no formato pdf para o e-mail: Contratos@al.rn.leg.br
10.3.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do uUltimo reajuste.
10.3.3. No caso de atraso ou ndo divulga¢do do indice de reajustamento, a CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.
10.3.4. Nas aferigGes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
10.3.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
nado possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdao, o que vier a ser determinado pela
legislagdo entdo em vigor.
10.3.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
10.3.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento correspondente ao servico prestado sera efetuado mensalmente, por meio da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura— contendo todas as especificacdes do objeto do servico — no prazo
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maximo de 15 (quinze) dias da data em que for apresentada a Nota Fiscal/Fatura, devidamente
conferida e atestada pelo Setor competente da CONTRATANTE, desde que comprovada a execuc¢ao do
objeto em consonancia com as condi¢Ges contratuais estabelecidas.
11.1.1. O prazo para a liquida¢do da despesa sera de 5 (cinco) dias.
11.1.2. O valor a ser pago a CONTRATADA corresponde ao total dos valores dos servigos
solicitados no periodo faturado.
11.1.3. Para os servicos de agenciamento das passagens aéreas, a CONTRATADA devera emitir
mensalmente apenas uma Nota Fiscal/Fatura, que conterd o valor da prestacdo do servico o
valor das passagens aéreas (ja acrescidas da taxa de embarque) — devendo, a titulo
discriminativo, constar o valor da taxa de embarque em separado, para confirmacao dos valores
cobrados.

11.2. A CONTRATADA devera emitir mensalmente a nota fiscal/fatura, devendo conter no minimo,
as seguintes informacdes:

11.2.1. Identificacdo do bilhete (nimero, data da emissao, data da viagem, companhia aérea e

trecho);

11.2.2. Nome do passageiro;

11.2.3. Valor das tarifas;

11.2.4. Valor bruto da fatura;

11.2.5. Valor da taxa de embarque;

11.2.6. Valor liquido da fatura.

11.3. Ofiscal do Contrato devera conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura no prazo maximo de 10 (dez)
dias, a contar da data da sua apresentacdo pela CONTRATADA.

11.4. O valor correspondente ao pagamento sera creditado em nome da CONTRATADA, mediante
ordem bancdria em conta corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para pagamento
de faturas com cédigo de barras, uma vez satisfeitas as condi¢des estabelecidas no Contrato.

11.5. Serd considerada a data do pagamento o dia que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

11.6. E condicdo para o pagamento do valor constante da Nota Fiscal/Fatura, a certificacdo pelo
gestor ou fiscal do Contrato de que as prestagdes dos servigos ocorreram nos termos pactuados.

11.7. A CONTRATANTE ndo se responsabilizara pelo pagamento de passagens aéreas fornecidas sem
a emissdo da respectiva solicitagdo especifica de emissdo de bilhete de passagem aérea assinada pela
Diretoria Administrativa e Financeira da Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte ou
por servidores(as) por eles legalmente designados(as) para este fim.

11.8. A CONTRATADA deve fornecer, juntamente com as Notas Fiscais/Faturas, a relacdo dos
créditos decorrentes de passagem e/ou trechos n3o utilizados no periodo que permita a ALRN, por
intermédio de seus gestores, acompanhar o andamento das aquisicdes, reembolsos e frequéncias de
VOOs.

11.9. Os descontos e tarifas promocionais para os servigos prestados devem ser repassados a
CONTRATANTE, sempre que praticados pelas companhias aéreas, bem como as vantagens e/ou
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bonificagdes concedidas em decorréncia da emissdao de determinado numero de bilhetes de
passagens, as quais serdo utilizadas a servico da ALRN.

11.10. Nos procedimentos relacionados a inscricdo dos compromissos financeiros decorrentes deste
instrumento na modalidade de “despesa em liquidacao”, na formalizacdo do “atesto” e na liquidacao
da despesa, serdo observados os prazos e demais procedimentos dispostos na Resolucdo n? 032/2016-
TCE.

11.11. A Nota Fiscal devera ser apresentada devidamente preenchida e discriminada, em nome da
Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte, CNPJ n2 08.493.371/0001-64.

11.12. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, ela
sera devolvida pelo gestor a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que ele providencie as
medidas de suas responsabilidades contratuais.

11.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, creditada na conta corrente da
CONTRATADA.

11.13.1. Dados Bancdrios da CONTRATADA:

11.13.2. Banco: XXXXXXXXX;

11.13.3. Conta Corrente: XXXXXXXXXXX;

11.13.4. Agéncia: XXXXXXXXXXXXX.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentdria
propria, prevista no orcamento da ALRN, na classificacdo abaixo:

Unidade Orcamentdria: XXXXXXXXXXXXXX;

Fungdo: XXXXXXXXXXXXXXXX;

Subfungdo: XXXXXXXXXXXXXXX;

Programa: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX;

Acdo: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX;

Elemento de Despesa: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX;
Subelemento: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX;

Fonte de Recurso: XXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXX.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A CONTRATADA que apresentar documentacao falsa exigida para o certame licitatério, ensejar
o retardamento da execuc¢do de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao
do Contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e
contratar com a Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
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autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e das demais
cominagdes legais.

13.2.  Serd aplicada a CONTRATADA multa diaria de 0,5% (meio por cento) sobre o valor total da
contratacdo, em caso de atraso injustificado no inicio da prestacdo dos servicos objeto deste
instrumento, limitada sua aplicacdo até o maximo de 10 dias. Apds o 102 dia de atraso, a prestacao do
servico podera3, a critério da Administracdo, ndo mais ser aceita, configurando-se a inexecucao total
do Contrato, com as consequéncias previstas em lei.

13.3. Pela infracdo das cldusulas do Contrato, a CONTRATANTE poderd, garantida a prévia defesa,

aplicar a CONTRATADA as seguintes sanc¢oes:
a) Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos ao servigo contratado;
b) Multa compensatéria de 10% (dez por cento) do valor global do Contrato, em caso de
inexecucgdo parcial do servigo contratado;
c) Multa compensatdria de 20% (vinte por cento) do valor global do Contrato, em caso de
inexecucgdo total do servigo contratado;
d) Os atrasos injustificados na execugao do objeto contratado e no cumprimento das obrigacdes
assumidas sujeitardo a CONTRATADA ao pagamento de multa moratdria didria, até a data do
efetivo adimplemento, no percentual de 0,3% (trés décimos por cento), calculada sobre o valor
global do Contrato, sem prejuizo das demais penalidades previstas em lei. O periodo de atraso
serd contado em dias corridos. Esta multa fica limitada a estipulada para o valor da multa
compensatoria fixada;
e) Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos
pela inexecugao parcial do Contrato, quando essa falta acarretar significativo prejuizo ao servigo
contratado;
f) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo, ou até que seja reabilitada pela autoridade
que aplicou a penalidade;
g) Caso a adjudicataria se recuse injustificadamente a assinar o termo de Contrato, aplicar-se-a
multa de 10% (dez por cento) sobre o valor anual estimado do Contrato.

13.4. O valor das multas aplicadas devera ser recolhido no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da notificagdo.

13.5. Em quaisquer das hipdteses de aplicagcdo de sancbes previstas neste Contrato, é assegurada
defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificacgdo a CONTRATADA, salvo no caso
de declaracdo de inidoneidade, em que o prazo sera de 10 (dez) dias da abertura de vista do processo.
13.5.1. Das penalidades que tratam o subitem 13.3, exceto a alinea “f”, cabem recurso, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis a contar da intimagdo do ato ou da lavratura da ata.
13.5.2. Caberd pedido de reconsideracdo, de decisdo do Presidente da Assembleia Legislativa do
Estado do Rio Grande do Norte, da penalidade da alinea “f” do item 13.3, no prazo de 10 (dez)
dias uteis da intimag¢do do ato.

13.6. Ap6s a aplicagao de qualquer penalidade prevista no subitem 13.3, realizar-se-a comunicagdo
escritaa Empresa e publicagdo no Orgdo de Imprensa Oficial (excluidas a adverténcia e multa de mora),

constando o fundamento legal da punigao.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA RESCISAO

14.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no art. 78 da Lei
n2 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplica¢do
das sangdes previstas na Clausula Décima Terceira do presente instrumento.

14.2. Os casos de rescisdao contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

14.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa
prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serad precedido:
14.4.1. Balanco dos eventos contratuais jd cumpridos ou parcialmente cumpridos;
14.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
14.4.3. Indenizac¢Oes e multas.

14.5. De acordo com o art. 79 da Lei n2. 8.666/93, a rescisdo do Contrato podera ser:

| — Por ato unilateral e escrito da Administragio CONTRATANTE, nos casos enumerados nos

incisos | a Xll e XVII do Art. 78 da mencionada lei;

Il — Amigavel, por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo respectivo, desde que

haja convivéncia para a Administragao;

Il = Judicial.
14.5.1. A decisdo unilateral sera precedida da concessdo de ampla defesa e contraditério
e admite recurso administrativo a posteriori, em processo especifico de Apuragdo de
Descumprimento Contratual.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO PREPOSTO

15.1. A CONTRATADA designara o funcionario XXXXXXX, telefone: (XX) XXXX-XXXX, e-mail: XXXXXXX
para representar a empresa e atender a todas as demandas, questionamentos e solicitagdes da
CONTRATANTE junto a este instrumento contratual.

15.2. Se por algum motivo o funcionario que atua como preposto for desligado da empresa, esta
enviara automaticamente nova indicagao.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

16.1. Os servidores Ednaldo Cortez Rocha Siqueira, matricula n? 67.045-6, e Pablo Gabriel Ferreira
Mafra, matricula n? 206.826-5, nas condig¢Ges de titular e substituto, respectivamente, fiscalizardao o
Contrato resultante deste Contrato e registrardo todas as ocorréncias, deficiéncias em relatdrio, cuja
cOpia serd encaminhada a CONTRATADA, objetivando a imediata corre¢dao das irregularidades
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apontadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o dispositivo legal.

16.2. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do Contrato consistem na verificacdo da
conformidade da execucado do objeto e da aloca¢do dos recursos necessdrios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do Contrato.

16.3. A Divisdo de Gestao de Contratos e Convénios e o fiscal designado serdo estabelecidos todos
os contados durante a execugao do Contrato, nos termos da legislagdo aqui citada.

16.4. O fiscal do Contrato e seu substituto, conforme seja o caso, anotara em registro préprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execucdao do respectivo Contrato, determinando o que for
necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

16.5. As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da Divisdo de Gestdo de
Contratos e Convénios ou o servidor designado como fiscal contratual deverda ser solicitado ao seu
superior hierdrquico, em tempo habil, para a adoc¢do das medidas convenientes.

16.6. A fiscalizacdo exercida no interesse do ORGAO CONTRATANTE, n3o exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ou ainda
resultante de imperfeicbes, emprego de material inadequado ou de qualidade dos servigos e, sua
ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do poder publico ou de seus agentes e prepostos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PUBLICACAO

17.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo do extrato deste Contrato no Didrio
Oficial Eletrénico (DOE), até o quinto dia Util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no
prazo de 20 (vinte) dias daquela data.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA SUBCONTRATAGCAO E ALTERACAO SUBJETIVA

18.1. Nao serd admitida subcontratagdo para execuc¢do deste objeto.

18.2.  E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da CONTRATADA com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢ées do Contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
Contrato.

CLAUSULA DECIMA NONA - DOS CASOS OMISSOS

19.1.  Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n2 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
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segundo as disposicdes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e
normas e principios gerais dos Contratos.

CLAUSULA VIGESIMA — DAS ALTERAGCOES

20.1. Eventuais altera¢Oes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

20.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato.

20.3. As supressGes resultantes de acordo celebrado entre as partes CONTRATANTEs poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DAS VEDAGOES

21.1. Evedado &8 CONTRATADA:
21.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacgao financeira;
21.1.2. Interromper a execugdo dos servigos sob alega¢do de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DO FORO

22.1. As partes elegem o foro da cidade de Natal/RN, que prevalecerd sobre qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas oriundas da execugdo deste Contrato de cessdo.

E, por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente Contrato emitido em 03
(trés) vias de igual teor e forma, assinado pelas partes e testemunhas abaixo.

Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte, Paldcio “JOSE AUGUSTO”, Natal, XX de
XXXXXX de 20XX.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO RIO GRANDE DO NORTE
DEPUTADO EZEQUIEL FERREIRA — PRESIDENTE
CONTRATANTE

XXX XXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX — REPRESENTANTE
CONTRATADA
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